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1. Connexion / déconnexion et gestion du compte

1.1. Se connecter

Dans la zone dédiée au compte lecteur, saisir I'identifiant professionnel dans le champ
“Identifiant” et le mot de passe dans la zone “Mot de passe” :

1.2. Se déconnecter

Cliquer sur le bouton de déconnexion dans la zone dédiée au compte lecteur :




1.3. Modifier son mot de passe

Une fois connecté, cliquer sur le bouton “Mon compte” dans la zone dédiée du compte
lecteur :

Sur la page suivante, dans le paragraphe “Mes informations”, cliquer sur le lien “Changer
mon mot de passe” :

i Mes informations

[# Modifier mes informations [E. Télécharger mes données
& Changer mon mot de passe

1.4. Enreqistrer ou modifier son adresse mail

Une fois connecté, cliquer sur le bouton “Mon compte” dans la zone dédiée du compte
lecteur (voir ci-dessus). Sur la page suivante, dans le paragraphe “Mes informations”, cliquer
sur le lien “Modifier mes informations” :

1 Mes informations

(# Modifier mes informations [E: Télécharger mes données



2. Naviguer dans le portail

2.1. Volet dadministration

Une fois connecté avec un compte professionnel, un bouton “Administration” apparait a
gauche de I'écran (en haut ou en bas) :

ax Administration ¥ I

Cliquer sur le bouton, le volet d’administration apparait :

o Administration ¥

Console d'administration

Acces pro. !.
Assistance (1) g ;
Articles

Domaines

Ty

Outils pour la page:
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Configuration du théme
Configuration du profil
Configuration de la page
Ajouter une boite
Vider le cache
Afficher les icones d'administrat
Déplacement des boites
Editeur CSS
Développement
Synchronisation du CSS avec GIT
Amber IDE C
Exporter le profil courant
Utilisateur courant
sysadm
Se déconnecter

O0Ca+am ]

Jo

[

A noter : les entrées du menu peuvent changer en fonction des paramétrages propres aux
différents utilisateurs. Ainsi les contributeurs ne verront pas forcément les liens vers les
modules d’administration qui ne les concernent pas directement.



2.2. Accéder aux articles

Dans le volet d’administration, cliquer sur “Articles”. Sur la page suivante, sélectionner un
dossier en cliquant sur son nom :

D/ ARTICLES @ #

Localisation ¢ Actions
il Portail [
n Hetel-m L
M Abergement-la-Ronce [
il Albert Camus [
il Authume [

Naviguer de dossier en dossier puis sélectionner un article en cliquant sur le crayon :

Racine > Portail > Agenda # E B w

Catégories d'articles + Actions

Aucune donnée

Liste des articles « Date de mise a jour ¢ Créateur Actions

Atelier d'écriture 2020-11-24 22:26:03 etienneb MLl wewO
Bébés lecteurs 2020-02-13 15:29:52 amelined HLflEwO
Bébés lecteurs 2020-02-13 15:24:09 amelined \I’ lewO
Concert Osmose - G. Jolivet 2020-11-24 17:28:14 amelined Z N B _RO)
Contes en Berry 2020-06-11 14:30:51 sysadm HELriewl
La passion chocolat 2020-11-24 17:28:38 camillet eI EwO
Ombre de la main 2020-06-12 15:40:55 amelined L, EwO

2.3. Accéder aux domaines

Dans le volet d’administration, cliquer sur “Domaines”. Sur la page suivante, sélectionner un
domaine en cliquant sur le crayon ou créer un domaine en cliquant sur le bouton “Ajouter un
domaine” :



Filtrer les domaines :

I\ oernimion bes pomaines o @

& Aouter un domane

| Préts 3 emporter os Ewi§o
Adultes O/l EwFEFeR
BD, mangas, comics C/AlE"aeoD
Bandes dessinées O/l EwgeD
Comics QAN EwgeoD
Mangas FNEwEFoQ
cD O/l EwaeR
Bandes originales de film, bruitages... OFflEwEgeoD
Jazz, Blues O/ EwiF oD
Musigue francaise O Ew§goD
Musique savante et contemporaine O/ EwFeoR

2.4. Accéder a 'administration (Back Office)

Dans le volet d’administration, cliquer sur “Accés pro.”.

2.5. Revenir au portail public (Front Office)

Depuis I'administration (Back office), cliquer sur le libellé “Retour au site” situé dans le menu
horizontal tout en haut de I'écran :

Y Accueil @7 Retour au site 1 sysadm (super administrateur) -:- Assistance 1 Fonctionnalités BB [5> Se déconnecter

Chercher dans le menu

ﬁ ACCUEIL @

Gestionnaire de contenu

Version 8.0.81
IZ Articles MyBibApp, application mobile libre et gratuite, permet & vos abonnés d'accéder aux
N Domaines services de votre réseau :
\ Fils RSS o récupération de la liste de ses préts et réservations
N o gestion de plusieurs cartes et comptes (famille, école, ...) au sein d'une méme
A Sitothéane annlieatinn

2.6. Afficher les icobnes d’administration

Dans le volet d’administration, cliquer sur “Afficher les icbnes d’administration”.



3. Rédiger un article

3.1. Créer un article

Dans le gestionnaire d’articles, naviguer jusqu’au dossier ou devra étre rangé I'article.
Cliquer sur la seconde icone :

Racine > Portail > Agenda # & I8 w

Catégories d'articles ¢+ Actions

Aucune donnée

Liste des articles ~ Date de mise a jour ¢ Créateur Actions

Atelier d'écriture 2020-11-24 22:26:03 etienneb HewwOd
Bébés lecteurs 2020-02-13 15:29:52 amelined BEedwwO
Bébés lecteurs 2020-02-13 15:24:09 amelined HeOwewO

Un nouvel article est ajouté au dossier :

Etape 1 : saisir le titre de l'article.

Etape 2 : si ce titre ne doit pas apparaitre dans l'article, cocher la case.

Etape 3 : si I'article doit étre déplacé dans un autre dossier, sélectionner le nouveau dossier
dans la liste déroulante.

[ AJOUTER UNARTICLE © @

Localisation : Portail

Creeé le
Valider & Retour
Publication Article Résumeé pour I'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés
N\
Titre  |Mon nouvel article w
@ Titre caché [
Auteur  ESEURI
Catégorie |Agenda v 7\
Publication du au (31/01/2021 \ 4
Agenda du I30f01,‘2021 14:30 au I30f01!2021 1>60) @
L'évenement dure toute la journée [
Tous les  “lundi Clmardi [CImercredi [Cljeudi [Clvendredi [CJsamedi [l dimanche
Lieu |Chateaumeillant v]
Autoriser les commentaires @

d'internautes (Mode blog) ?

Valider & Retour

Etape 4 (non obligatoire) : si I'article doit disparaitre automatiquement de I'affichage public a
une certaine date, noter la date dans le champ de droite.



Etape 5 (non obligatoire) : ces 2 champs permettent de saisir les dates et heures de début
puis de fin de I'événement.

Etape 6 (non obligatoire) : Sélectionner le lieu ou se déroule I'événement dans la liste
déroulante.

Etape 7 : il est impossible de valider la création de I’article sans avoir saisi un

minimum de contenu. |l est donc nécessaire de cliquer sur I'onglet “Article” et de saisir
quelques mots avant de valider :

E/l AJOUTERUNARTICLE® @

Localisation : Portail

Créé le
_
Publication Article Résumé pour |'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés
B B Source 3% @ @ « B %
= = "L EOCTEOD
Styes - T. - A-B B I U § ;= i E =& ==
BLa bla 2

« 1 »
body \ rl

10



3.2. Saisir du texte et le mettre en forme

Saisir le texte au kilomeétre, sans aucune mise en forme si ce n’est les retours a la ligne.

Si le texte est copié depuis Word, penser a le coller sans formatage (en passant par un
bloc-note).

Pour mettre le texte en forme, positionner le curseur sur la ligne a modifier (Etape 1) puis
sélectionner le style a appliquer (Etape 2) :

A

@ @ Bsource & Hh @ E + =
™ I EO&@E QN

= =
@ Mormal ~ Tale~ A~ B~ B I U §& =

STYLES DE BLOCS. -

Normal = raphe numéro 1 @

TITRE 1 inciae bello quondam
a positae ob orbe eoo
TITRE 2

TITRPF =z
Sous titre A

_raphe numéro 2

Quam ob rem cave Catoni antepona

Exemple de mise en forme :

B B B s [H] @@ .~ WL 5
E=omC@oEA0e Style = Titre 1

Msten.. - Tum - A-@- B I W & == # R EAN

TITRE DU PARAGRAPHE NUMERO 1

Hae duce provinciae bello quondam piratico catervis mixtoe proedonum a Servilio pro consule missae sub iugum foctae sunt vectigales. et hae quidem regiones ve
terrarum lingua positae ob orbe eco monte Amano disparantur.

TITRE DU PARAGRAPHE NUMERO 2
SOUS TITRE A

Quam ob rem cave Catoni antepor
SOUS TITRE B

De me autem, ut iam cum utroque vestrum loquar, sic habetote.

Style = Titre 2

um quidem ipsum, quem Apolle, ut ais, sapientissimum iudicavit; huius enim facta, illius dicta loudantur.

Style = Mise en avant

SOUSTITREC
Auxerunt hoec vulgi sordidioris audaciam, quod cum ingravesceret penuria commeatuum, famiget furoris inpulsu Eubuli cuiusdam inter suos clari domum ambitio
subditis inflammavit rectoremque ut sibi iudicio imperiali addictum calcibus incessens et pugris conculcans seminecem.

Loniatu miserando discerpsj{post cuius locrimosum interitum in
unius exitio quisque imaginem periculi sui considerans documento
recenti similio formidabat.

TITRE DU PARAGRAPHE NUMERO 2

Altera sententio est, quoe definit amicitiom paribus officiis ac voluntatibus. Hoc quidem est nimis exigue et exiliter ad calculos vocore amicitiom, ut par sit ratio acc
datorum. Divitior mihi et affluentior videtur esse vera amicitia nec observare restricte, ne plus reddat quam acceperit; neque enim verendum est, ne quid excidat, al
defluat, aut ne plus aequo quid in amicitiom congeratur.

1



3.3.  Afficher I'article en pleine page

Cliquer sur le bouton représentant 4 fléches :

D/ AJOUTER UN ARTICLE @ #

Localisation : Portail
Créé le

Valider + Retour

Publication Article Résumé pour l'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés

@ B [ Source % E @ « =L %
S =  IEO®&EE QB
Normal - T..- A-B® B I U S§ = = e

=]

Pour revenir a I'affichage initial et valider 'article, cliquer de nouveau sur le méme bouton.

12



3.4. Insérer une image

Positionner le curseur, dans I'article, a I'endroit ou 'image devra apparaitre. Cliquer sur le
bouton situé a droite du drapeau :

Bl @SnurceE/ B « » B L | %
L

[5]
&= MmO E@Qmm
Miseen.. ~ Taile~ A-B- B I U & = = | -E E & 4 =

)

Dans la fenétre suivante, cliquer sur “Explorer le serveur” :

Propriétés de I'image x

Informations sur limage  Avancé

URL
Explorer le serveur
Texte de v,mplacems’"/v
/ |
Largeur Apercu
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer a

ac ipiscing elit M feugiat diam.

Hauteur

Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
lacinia tortor. Nunc iaculis, nibh non iaculis
Bordure aliguam, orci felis euismod neque, sed ornare
| massa mauris sed velit. Nulla prefium mi etrisus.
Fusce mi pede, temporid, cursus ac, ullamcorper
Espacementhorizontal [nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
W X Donec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
Espacement vertical augue in cursus faucibus, eros pede bibendum ¥

4 3

- Alignement
| | =non déﬁB i

b
m Annuler 4

Créer un nouveau dossier [1] ou sélectionner un dossier existant [2] afin de stocker I'image :

E Rechercher dans "userfiles/image”

(3 userfiles /[ image

Bx Créer eléverser (& Renommer @& Supprimer €% Purger @ Propriétés
Nom Type Taille Dimensions
(3O Ccharte_Graphique Dossier -
[ Infos-Pratique Dossier -
[ Logos Dossier -
[0 Page_En_Ligne Dossier -
[ actualites Dossier -
(D agenda Dossier -
3 domaines Dossier -
[ page_reseau Dossier -
3 zoom_sur Dossier -

Les noms des dossiers et des images doivent étre saisis sans caractére spécial, sans
accent, sans espace (exemple : mon_image_ 14 decembre_2020).

13



Pour ajouter 'image, cliquer sur “Téléverser” puis récupérer I'image dans l'ordinateur grace
au bouton “Parcourir” :

E Rechercher dans "userfiles/image/Logos” m

(3 userfiles /(D image /3 Logos
Créer X Téléverser (@ Renommer W Supprimer € Purger @ Propriétés

Nom Type Taille Dimensions
/@ Logo DLP_violet jpg ieg 12.58 Ko 423x119

= numilog.jpg ipa 593 Ko 220x98

Une fois I'image récupérée sur I'ordinateur, cliquer sur “Valider et fermer” :

Téléverser un fichier dans "userfiles/image/Logos™ [ x|
Choisissez un fichier | Parcourir... | ourson _gris.png

Valider et fermer Annuler Valider « Fermer

1024x768 1280x1024
Dimensions actuelles de I'image en pixels: 128x128

Apercu de limage sélectionnée

8 “®— Apercu de I'image

Cliquer sur “Sélectionner” :

(D userfiles /[(Jimage /[ Logos / # ourson_gris.png

v Sélectionner # Redimensionner (@ Renommer @& Supprimer € Purger & Télécharger @ Propriétés

Nom : ourshg _gris.png
Extension : p!
Fonds spécifiqu
Taille : 10.37 Ko
Dimensions : 128x128

Date de modification : 2020-11-25 16:17:01

Droit d'écriture : oui

URL publique : http-/iccbgs18.afi-sa net/userfiles/image/Logos/ourson_gris.png

: userfiles/image/Logos

Accéder a "ourson_gris png" dans un nouvel onglet

14



Etape 1 : si la taille de I'image doit étre diminuée, le cadenas doit étre en position fermé.
Etape 2 : pour diminuer la taille de I'image, modifier la hauteur OU la largeur.

Etape 3 : pour mettre de I'espace entre I'image et le texte ou le bord de la page, saisir un
espacement horizontal et / ou un espacement vertical (10 a 15 pixels).

Propriétés de l'image x

Informations surlimage  Avancé

URL
juserfilesimage/Logos/ourson_gris.pn Explorer le senveur
( 1 )

Texte de remplacement

@\’ Largeur percu
128 -
Hauteur E c
128

11

Bordure

Espacement horizontal
15
Lorem ipsum dolor sit E
Espacement vertical

amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas -
5 ,‘ . - . . :

- Alignement -
1 ﬂnondéﬁl‘E@ t

Ji
Coc AP

Etape 4 : définir lemplacement de I'image par rapport au texte si nécessaire :

-

(&

Alignement Alignement Alignement
non défini : gauche : droite :
le texte est au l'image est a 'image est a
dessus et en gauche du texte droite du texte
dessous de
l'image

TITRE DU PARAGRAPHE NUMERD 1
Hae duse provinclos bels guandom piratico co TITRE DU PARAGRAPHE NUMERO 2

terrarum ling.wsa positoe o orbe 800 mante Amol

Altera sententio est, guoe defi .
acceplorum et datorum, Diviti  nicitiom, ut por sit ratio
quid excidol, out ne guid inte  que enim verendum est, ne

TITRE DU PARAGRAPHE NUMERD 2
SOLIS TITRE A

Pour insérer 'image dans I'article, cliquer sur le bouton vert “OK”.

Pour modifier 'image, double-cliquer dessus.

Pour centrer I'image, poser le curseur a cété de 'image sans la sélectionner puis la
centrer.

15



3.5. Créerunlien

Dans un article, sélectionner du texte ou une image et cliquer sur le bouton “Lien” :

B B Source 32 @ |
= @ ~ L E® &@
Styles - Ta.- A- B B

Dans la fenétre suivante, saisir 'TURL de la cible du lien [1] ou cliquer sur “Explorer le
serveur” [2] si le lien doit ouvrir un PDF ou une image :

Mo Pattisbhaca dane Llac heoatoe InAavatisam ™
B

Lien X

Infos surle lien  Cible || Avancé

[1T1TE 4

Type de lien
URL [+

Protocole URL N
hitp:// B ( 1 ]

Explorer le serveur

e

“ Annuler

Dans le cas d’un lien vers le portail Bokeh, supprimer le début de 'URL qui contient le nom
de domaine (exemple : sur le portail du Grand Dole,
https://mediatheques.grand-dole.fr/fagenda doit &tre remplacé par /agenda).

Cliquer ensuite sur I'onglet Cible [3] et sélectionner le comportement du lien :

e sila cible du lien est dans le portail Bokeh, choisir “Méme fenétre”,
e dans tous les autres cas, choisir “Nouvelle fenétre”.

16
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3.6. Insérer un kiosque de notices

Dans un article, positionner le curseur la ou le kiosque doit étre ajouté. Cliquer sur l'icéne
noire en accordéon :

@ [@ Source 52 @ @
= e m T EO&OE@Qm
Styles - Ta.- A-B- B I U S

Saisir le titre de la boite [1] et sélectionner un panier ou un domaine [2] :

Propriétés du kiosque X

@ Titre de la boite La sélection du mois @
Sélection Affithage Style Dissemination Theme Adaptabilite Visibilite
ne Rechercher:
at
Mes paniers
] ¥Mes préférés 4
| IFDela Iu
=1 1 YA lire
1a
Domaines
g
" O ENl;luufealutés

Autres paniers

ﬁ Annuler 4

Dans I'onglet Affichage [3], paramétrer le rendu d’'un document (couverture / titre, auteur...),
la disposition de la liste (mur, carrousel...), le nombre de documents a afficher.

Dans 'onglet Dissémination [4], cocher “Proposer le lien vers tous les documents” pour
afficher le lien permettant de visualiser la totalité du panier ou du domaine.

Valider en cliquant sur OK.

17



3.7. Insérer une vidéo

Dans un article, cliquer sur I'icbne avec une note de musique :

@ B [ Source 3 B B « = L
= = = QI |E® RN |
Normal - T.. - A- B B Uus = =

Coller 'URL de la page ou se trouve la vidéo (YouTube par exemple), sélectionner
Responsive Resize et choisir le type d’alignement (gauche, droite, centré) :

' Intégrer des contenus multimédia externes. (Photo, Video, Audio, ...) X

. Coller 'URL de partage que vous voulez publier. De nombreux services sont pris en charge tels
© que : (YouTube, Flickr, Qik, Vimeo, Hulu, Viddler, MyOpera, etc.). Vous pouvez aussi utiliser les
- URLs courtes.

size Type (Only Vid
Responsive Resize

Max. Largeur: Max. Hauteur:
560 315

Alignement

) None ) Gauche © Droite

© Centre
\ m Annuler p |

Valider en cliquant sur OK.

18



3.8. Insérer un iframe (vidéo, GooaleMa laver

Dans un article, cliquer sur le bouton “Source”. Coller le code iframe tout en bas de larticle :

Modifier un article: Drive en bibliothéques!

Localisation : Portail ® @
Créé le 24 novembre 2020 17:40:03 Modifié le 30 novembre 2020 10:15:44

Publication Article Résumé pour l'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés
'Ia Saurce— =2 ) -
H&lAémrém: Lirsquoradresssinbsp; COMBUNS . Sa1Nt-Vitta¥wanadoo. Ir<exr /> ™
<kg />

<3Lro
http:
bib.saulzais
uniquement le

<p>Un SMS wvous o irmera votre commande et fixera une heure de retrait le samedi matin entre 10h30 et 12h.</p>

<p>Pour les personnes qui sont dans Liw;""‘ RacdkEsacuks: de se dégaguis.placer, l??ﬁm:m&m:ma&m:vCMS
proposent &gBRMESgRASNSNk dusphEpsportage SRQRKRYS; domicile.</pr

TEIrIioLneques-cdc-berry-grand-sud. fr/userfiles/file/PI_Cinema plETN BIr-r= T b

"https://www. youtube . com/embed/292Q FHeCDQ" fxanshondsr="0" aLloW="aSRElSrSmetsr: AURoRiay:
cope; RACLMESSLD-RAGLURS" allowfullzsrssn></ilrams>

Cliquer de nouveau sur “Source”.

Liframe s’affiche en bas de I'article sous la forme d’un cadre blanc avec “IFRAME” écrit en
rouge au centre.

Pour centrer 'iframe, poser le curseur a c6té du cadre sans le sélectionner puis le centrer.
Pour le déplacer dans I'article, cliquer dessus une fois et appuyer sur CTRL X (couper).
Poser le curseur a I'endroit ou le cadre doit étre affiché et appuyer sur CTRL V (coller).

3.9. Sélectionner les champs personnalisés

Dans le cas ou des champs personnalisés ont été mis en place par les administrateurs, les
sélectionner dans I'onglet “Champs personnalisés” :

Modifier un article: Drive en bibliothéquesl

Localisation : Portail @ @
Créé le 24 novemnbre 2020 17:40:03 Modifié le 24 novembre 2020 19:44:55

Publication Article Résumé pour l'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés

Public [“ITout public
[Tout petit
[Clyeune public
Type d'animation [~ | Atelier
jExpu
[Hors les murs
_leJer,tion
[“IRencontre / Débat
[Cecture
Ispectacle

Valider et fermer Annuler Valider
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3.10. Visualiser 'article

Dans un article, cliquer sur l'oeil :

Modifier un article: Drive en bibliothéquesl

Localisation : Portail © %
Créé le 24 novembre 2020 17:40:03 Modifié le B novembre 2020 19:44:55

Publication Article Résumé pour I'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés

Titre Drive en bibliothéques!
Titre caché []

Auteur GG

Catégorie |Actualités [=]
Publication du 24/11/2020 au
Agenda du 28/10/2020 00:00 au 28/12/2020 00:00

L'évenement dure toute la jourmnée O
Tousles [lundi [“mardi [Jmercredi [ljeudi [“lvendredi [Isamedi [ldimanche
Lieu ‘Aucun IE‘

Autoriser les commentaires [
d'internautes (Mode blog) ?

Valider et fermer < Annuler Valider

3.11. Modération : demander la validation de I'article

Dans le cas ou I'article doit étre validé par les administrateurs, modifier le statut en cochant
“A valider” :

/ BHLDawD
D MODIFIER UN ARTICLE: ANDROID (POCKETBOOK READER) @ # -

Localisation : Portail @ @
Créé le 11 avril 2020 08:23:44 Modifié le 7 mai 2020 13:59:45

Publication Article Résumé pour I'affichage dans les boites Indexation Champs personnalisés

Titre [Android (PocketBook Reader,

Titre caché ¥
Auteur
Catégorie |PNB y 3 =]
Statut Brouillon @ A valider © Validé  Refusé © Archivé
Message
Publication du [24/06/2016 au
Agenda du| au|
L'évenement dure toute la journée
Tous les lundi [“'mardi Imercredi [ jeudi [vendredi Isamedi [ dimanche
Lieu |Aucun =]

Autoriser les commentaires
d'internautes (Mode blog) ?

Valider + Retour
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3.12. Dupliquer un article

Dans le gestionnaire d’articles, cliquer sur I'icbne de duplication de I'article a dupliquer :

I Zi ARTICLES @ &

Titre, auteur, date
RO - - |

Racine > Portail > Agenda # # B w
Catégories d'articles + Actions
Aucune donnée
Liste des articles - Date de mise a jour Actions
Atelier d"écriture 2020-11-24 22:26:03 HeleoawO
Bébés lecteurs 2020-02-13 15:29'52 amelined BHeoEwO
Bébés lecteurs 2020-02-13 15:24:09 amelined NEwO
Concert Osmose - G. Jolivet 2020-11-24 17:28:14 amelined Ll B_Rel
Contes en Berry 2020-06-11 14:30:51 sysadm HeLODwwD
La passion chocolat 2020-11-24 17:28:38 camillet HMefBEwO
Ombre de la main 2020-06-12 15:40.55 amelined FHeNwwO

L'article est dupliqué. Modifier tous les champs nécessaires (litre, dossier d’appartenance,
dates, localisation, contenu, champs personnalisés...).

4. Domaines

4.1. Créer un domaine

Dans le gestionnaire de domaines, cliquer sur le bouton “Ajouter un domaine” :

II‘ MODIFICATION DU DOMAINE: BD @ #

Ovo

' Valider
Libelle *
Domaine parent |Nouveautés E|
Critéres Autorités Localisations Autres
Types de documents @ A
Cenres @ Bande dessinée \./
Langues #
Année de parution - depuis |
Année de parution - jusqua | 4
Cote - depuis |
Cote - jusqua |
Nouveautés uniquement ¥ @

Etape 1 : saisir le nom du domaine.

Etape 2 : si le domaine ne doit afficher que des nouveautés, cocher la case.

Etape 3 : dans les onglets Critéres, Autorités et Localisations, sélectionner les valeurs
souhaitées.

Etape 4 : pour remplacer I'image par défaut du domaine, charger la nouvelle image dans
I'onglet Autres en cliquant sur “Explorer le serveur”.
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5. Paramétrer une boite de notices

5.1. Choisir un domaine ou un panier

Cliquer sur la clé plate permettant d’accéder au paramétrage de la boite de notices :

Nouveautés

S
monde

LHEURE
DUDIABLE

ROMAN

i wouL

WL L
DUN MONDE
A LAUTRE

L TEMPS BES CONSCHNETS

Si nécessaire, modifier le titre de la boite et sélectionner le nouveau panier ou domaine a
afficher :

Boite de notices [ X |

Titre de la boite |N0uveauté5
Sélection Affichage Style Dissémilh\ Theme Adaptabilité Visibilité

Rechercher: |

» Mes paniers & Nouveautés x

[“'mMes préférés
[['mDéja lu
[ImA lire

~ Domaines

[ &Nouveautés

Autres paniers

Valider et fermer Annuler Valider
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5.2. Modifier I'affichage

Dans 'onglet Affichage, paramétrer le rendu d’un document (couverture / titre, auteur...), la
disposition de la liste (mur, carrousel...), le nombre de documents a afficher :

Boite de notices

Titre de Ja boite |Nouveautés

Sélection Affichage Style Dissémination Theme Adaptabilite Visibilite

Rendu d'un document | Média E

Disposition de la liste | Mur E

Nombre de documents a
afficher 102

Ordre des documents [ aléatoire v

Valider et fermer Annuler Valider

Dans 'onglet Dissémination, cocher “Proposer le lien vers tous les documents” pour afficher
le lien permettant de visualiser la totalité du panier ou du domaine :

Boite de notices

Titre de la boite Nouveautés

Sélection Affichage Style Dissémination Theme Adaptabilité Visibilite

Proposer un fil RSS

Proposer le code "embeded" /
Proposer le lien vers tous les

documents

<

Texte du lien v

|En lire plus

documents

itre du lien vers tous les
documents

|En lire plus

URL du lien vers tous les
documents

‘L‘.'.'I matique

Le titre de la boite utilise le lien
précédent

Rendu d'un document | Média et description a droite [~

sposition de laliste [|ste verticale v

Annuler Valider « Fermer
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6. Auvis (critiques / coups de coeur)

6.1. Rédaction

Sur la notice du document choisi, cliquer sur “Avis” :

Manvel du petit jardinier sans jardin

& Kirsten Bradley € Recherche

& 2020 | & Wouveauté [ talihis akaronnst ma B

Une introduction au jardinage pour grandir et faire grandir 'Que vous viviez en 0 Mes préférés

ville ou @ la campagne, il y a toujours de |a place pour planter une nouvelle © Déjalu >
(graine, construire un hotel & insectes ou un tipi pour haricots | Les jeunes

% pousses trouveront dans ce Manuel du petit . 0 Alire
== Plus

1“; 1 ¥I i s Q/' a

Tt Esermglares Sy e aen e e P R

X Exemplaires

Bibliotheque
@ En rayon

G 625.048 884 |

o X
Bibliothégue Réserver

Sélectionner le nombre d’étoiles, donner un titre au coup de coeur et rédiger la critique :

@, Avis

Donnez votre avis

Note * * * ) ¢ ¢

Titre A lire absolument !

Texte Nunc vero inanes flatus gquorundam vile esse
quicquid extra urbis pomerium nascitur aestimant
praeter orbos et caelibes, nec credi potest qua
obsequiorum diversitate coluntur homines sine
liberis Romae.
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6.2.  Moderation

Dans 'administration (Back office), cliquer sur Modération [1], puis sur Notices [2] :

f§ Accuell  @E)Retourausite  § sysadm (super administrateur) (3 Assistance  Fonctionnalités 88

Chercher dans le menu :

' MODERATION @ #

Gestionnaire de contenu

mfm cles Articles Notices 6 Tags notices Suggestions d'achat
N
Domaines

Eal iﬁa‘ MODERATION DES AVIS SUR Ll
| Sitothéque

\QA":‘HG&S externe: Afficher tous les avis modérés
W Modération < Q 6 E BIBLIOTHECAIRES (6)
4 Demandes d'inscripteh 0 .
53 Letres dinformation Il'y a 6 résultats sur cefte page
O Lieux
HY Explorateur de fichiers
CES PETITS RIENS QUI NOUS ANIMENT (CLAIRE NORTON)
Bibliothéque numeérique P
3 i éq q Yoo Adeline - 11 septembre 2020 o # & &
Connecteurs
Collections Quatre personnages qui ne se connaissent pas vont se retrouver par hasard ( peut étre pas ) et vont voir leur vie
e Sitothéque transformer. Lisez ce livre vous allez vibrer, rigoler, pleurer avec cette joyeuse bande. Ce roman parie des belles
Q o -I orD rencontres qui sont sur votre chemin, et qui deviennent votre famille de coeur. Génial 1!
>atalogues DS
ocf Notices liges Voirla

notice

Pour chaque avis, cliquer sur I'icone en V pour le valider [3] ou le crayon pour le modifier ou
encore la poubelle pour le supprimer. La derniére icéne (celle de droite) permet de masquer
(archiver) I'avis sur la notice.

Les avis de bibliothécaires apparaissent dans le premier bloc. Les avis des abonnés sont
dans le bloc du dessous.

Pour consulter les avis déja modérés, cliquer sur “Afficher tous les avis modérés”.

7. Lettres d’information

71. Mettre a jour le contenu d’'une lettre d’information

Dans I'administration (Back office), cliquer sur Lettres d’'information puis sur le crayon
correspondant a la lettre a modifier :

ccuel  [@F]Retourausite g n (super administrateur) (53 ce  Fonctionnalités 88

Chercher dans le menu

DAl LETTRES DINFORMATION @ #
Gestionnaire de contenu

IZ Articles < Créerune lettre dinformation

n omaines

R FilsRES e 5

. Titre ¢ Derniére distribution ¢ Actions

e Sitothéque

#=4 Agendas extenes Newsletter bibliothéque Saint Mars de Coutais  19/11/2020 12:49, 506 malls envoyés FEap 00§
W Modération 8

4 Demandes dinscription 0
B2 Lettres d'information @
Q Liew

HY Explorateur de fichiers
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Dans 'onglet Contenu HTML, modifier le texte :

Lettre Contenu HTML MNotices Articles

E @ Source ¥3
= = m ame&odQ
Styles - | T.. -

Bonjour a tou

aux derniéres annonnces du Président de la République, nous sommes heureux de vous annoncesla réouverture de la
ibliothéque & partir du samedi 28 novembre 2020 aux horaires habituels :

« mercredi: 14h-18h
endredi : 16h - 19h
* 58 - -12h

o dimanche : 10h-1

o

Dans l'onglet Articles, sélectionner si nécessaire les articles a intégrer a la lettre
d’informations :

Lettre Contenu HTML Notices Articles

.

Rechercher:

i &) Lire en poussette x -

[C] =agenda
[C] @ Atelier créatif
(] @ Atelier créatif - 5/7 ans
[C] 2 Atelier créatif - 8/10 ans
[C] @ Atelier d'écriture - 8/14 ans
[T & Atelier d'écriture - adulte
[] & club lecture "En Aparté”
[C] @ cluedo géant
[C] 2 Jeu concours - le nom de Ia bibliothéque g
2] Lire en poussette
[T 1 Lire en poussette
[C] & spectacle Familial

l:‘ =ien attente zoom sur
[ P

m

7.2. Tester la lettre d’information

L’icéne ronde permet d’envoyer la lettre a une seule adresse afin de vérifier la mise en page,
le contenu... :

. #FEmgp 00 W
E TESTER L'ENVOI DE LA LETTRE : NEWSLETTER BIBLIOTHEQUE 'S

SAINT MARS DE COUTAIS @ &

Destinataire *  bibliotheque. stmarine@gmail cot

[ Envoyer a cette adresse |
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7.3. Envoyer la lettre d’'information

Pour envoyer la lettre d’information a toutes les personnes abonnées, cliquer sur la petite
enveloppe :

. L
E TESTER L'ENVOI DE LA LETTRE : NEWSLETTER BIBLIOTHEQUE

00500 OB B W
SAINT MARS DE COUTAIS @ # \

8. Et du c6té d’un lecteur ?

8.1. Se connecter

Le lecteur se connecte via le compte lecteur avec son identifiant (numéro de carte) et son
mot de passe :

Se connecter

Mot de passe oublié

8.2. Rechercher un document

La recherche dans le catalogue se fait via la boite de recherche, en saisissant un ou
plusieurs mots (titre, auteur, sujet...) :

brodway caro Q
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8.3. Réserver un document

Depuis un résultat de recherche ou une notice, cliquer sur le bouton “Réserver” :

Broadway : roman ® Voir
! [ 2020 ] & Nouveauts | @ familes| X Réserver
Q Mes préférés
Marié, deux enfants, Axel, 46 ans, vit paisiblement
dans un lotissement. Un jour, il regoit un courrier de @ Déja\u
I'Assurance maladie concernant le programme Ali
national de dépistage du cancer colorectal qui [ Alire

réveille sa mélancolie et sa déception lancinante. Il
hésite a tout quitter pour enfin vivre son réve de
comeédies musicales a Broadway. ©Electre 2020

[ Sélectionner

= Plus

S’identifier et sélectionner 'exemplaire a réserver en cliquant de nouveau sur “Réserver”
puis choisir le site de retrait du document.

8.4. Consulter son compte

Une fois connecté, depuis le compte lecteur, cliquer sur “Mon compte :

COMPTE ABONNE

CONSULTER MON COMPTE

@ SE DECONNECTER

8.5. Faire une suggestion d’achat

Depuis le compte lecteur, cliquer sur “Mes suggestions” puis “Commencer maintenant !” :

e
A i = x < v - o

Tout s otormations e prits es rsesuations Mes suggestions e stiectiars Mes ave e configurstions

W 23901000196032 B 60 prétis) en cours
B B prétls) en retard en .. | ¥ B réservation(s) en co..
| ¥ & sélection(s)|

o MES SUGGESTIONS

Vous n'avez pas encore fait de suggfstion, Commencer maintenant |
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